Hassas Gorev Tespit Formu

Birim Turk Musikisi Devlet Konservatuari

Alt Birim Tasinir Kayit Birimi

Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevi Risk Gorevin Yerine Alinmasi Gereken

No Olan Personel Duzeyi Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
1 Taginir mallarin olgerek(s.ayargk teslim Tasinir Kayit Yetkilisi | Yuksek | Mali kayip, Kamu Zarari v.s. Kontrollerin ehil kigilerce dogru yapilmasi
alinmasi depoya yerlestiriimesi
Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iligkin
5 kayitlari .tut.r.nak, bunlara iligkin be!ge \{e Tasinir Kayit Yetkilisi | Yoksek Kamu z"ar?n, t3|r|mdek| tasinirlarin Giris ve ¢ikis |§Ier.nler.|.n|n z?manlnda yapilmasi,
cetvelleri dizenlemek ve tasinir ydnetim kontrollinl saglayamama, zaman kaybi belge ve cetvellerin dizenli yapiimasi.
hesap cetvellerini olusturmak
Muayene ve kabul islemi hemen
yapilamayan tasinirlari kontrol ederek Kamu zararina sebebiyet verme . oo .
. : . o y L o Kontrollerin ehil kigilerce yapilmasi, iglem
3 teslim almak, bunlarin kesin kabulu Tasinir Kayit Yetkilisi | Yuksek | riski,tasinir gegici alindisinin ) )
i o N ; basamaklarina uygun hareket edilmesi
yapilmadan kullanima verilmesini duzenlenmesi
Onlemek
Kullanimda bulunan dayanikli taginiriari Hazirlayan kisinin bilingli olmasi, birimdeki tim
4 bulunduklari yerde kontrol etmek, Tasinir Kayit Yetkilisi | Yuksek | Kamu zarari y ¥ ? s
tasinirlarin kayith oldugundan emin olunmasi
sayimlarini yapmak ve yaptirmak
5 Tasinir yil §onu islemlerini Taginir Kayit Yetkilisi | Yiksek Kamu zarari, cezai igslem, mevzuata H:azwlaya.n kisinin b|||n.gI| olmasi, ilgili
gerceklestirmek uygunsuzluk yonetmeliklere uygun islem yapilmasi
6 Harcama biriminin malzeme ihtiyag Taginir Kayit Yetkilisi | Yiksek | Kamu zarar, itibar kaybi Kontrollerin dogru yapilmasi, ihtiyaglarin bilingli

planlamasina yardimci olmak

bir sekilde belirlenmesi




