Hassas Gorev Listesi

Birim Tiirk Musikisi Devlet Konservatuari
Alt Birim Tasinir Kayit Birimi
Sira Hizmetin / Gérevin Adi Riskler Risk Alinmasi Gereken Gorevi Yiirutecek Personelde
No Diizeyi Onlemler veya Kontroller Aranacak Kriterler
1 Tasinir mallarin olgerek(gayargk teslim Mali kayip, menfaat saglama, itibar kaybi| Yiiksek Kontrollerin ehil kisilerce dogru Meyzuata h.a.klm olmasi ve is
alinmasi depoya yerlestiriimesi yapilmasi takip becerisi
Taginirlarin girig ve 9""5'.’73 |.I|§k|n B|[|mdek| taginirlarin kontrolunu. Giris ve ¢ikis islemlerinin zamaninda Mevzuata hakim olmasi, is takip
kayitlar tutmak, bunlara iligkin belge ve saglayamama zamaninda gerekli . N . . . )
2 A N . . Yuksek | yapilmasi, belge ve cetvellerin dizenli becerisi, teknolojik gelismelere
cetvelleri dizenlemek ve tasinir yonetim | evraklarin dizenlenememesi kamu
o yapilmasi. acik olmak
hesap cetvellerini olusturmak zararl
Muayene ve kabul islemi hemen
yap.llamayan taginirlar kor.1trol ed(a.rek Kamu zararina sebebiyet verme riski, . Kontrollerln ehil kigilerce yapiimas, Mevzuata hakim olmasi ve is
3 teslim almak, bunlarin kesin kabull . . .| Yuksek | islem basamaklarina uygun hareket . g
. - tasinir gegici alindisinin diizenlenmesi . . takip becerisi
yapilmadan kullanima veriimesini edilmesi
Oonlemek
Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari Hazirlayan kisinin bilingli olmasi, Mevzuata hakim olmasi ve i
4 bulunduklari yerde kontrol etmek, Kamu zarari Yiksek [ birimdeki tim tasinirlarin kayith : . s
< . takip becerisi
sayimlarini yapmak ve yaptirmak oldugundan emin olunmasi
5 Tasinir yil sonu iglemlerini Kamu zarari, cezai islem, mevzuata Yiiksek Hazirlayan kisinin bilingli olmasi, ilgili Mevzuata hakim olmasi ve is
gerceklestirmek uygunsuzluk yonetmeliklere uygun islem yapiimasi takip becerisi
6 Harcama biriminin malzeme ihtiyag Kamu zaran, itibar kaybi Yiiksek Ko_ntrc_;llgrln d(_)gru ya_pllmash _|ht|yaglar|n Me_vzuata haklm olmasi ve ig
planlamasina yardimci olmak bilingli bir sekilde belirlenmesi takip becerisi




