Hassas Gorev Tespit Formu

Birim Turk Musikisi Devlet Konservatari
Alt Birim Idari Islerden Sorumlu Miidiir Yardimcisi
Sira Hassas Gorevler Hassas Gorevi Risk Gorevin Yerine Alinmasi Gereken
No Olan Personel Duzeyi Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
Yuksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5. Egitim ogretimin aksamasi, kurumsal ilgili maddeler ve gereklilikleri konusunda
. - . - y hedeflere ulasmada aksakliklar o L . .
1 maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere Miidiir Yardimcisi Yuksek . bilgilendirilme yoninde gerekli galismalarin
yasanmasi, kurumsal temsil ve
uygun hareket etmek L tamamlanmasi
yetkinlikte sorunlar yasanmasi
2 MHdHan Vglkalet \{e.rd|g|'zamar?larda Miidiir Yardimcisi Yuksek | Gorevin aksamasi, hak kaybi Gorevinin geregini zamaninda yerine getirmek
Muduarin gorevlerini yerine getirmek
Konservatuar binalarinin kullanim ve . Fiziki sorunlar ile hak kaybinin ortaya Bélimler ve idari birimlerle irtibat icerisinde
3 onarim planlarinin yaratiimu ile odalarin Midir Yardimcisi Orta e .
o . ctkmasi gerekli duzenlemeleri yapmak
dagitimini koordine etmek
Bolum ve idari birimlerle irtibat icerisinde ihtiyag
4 Satin alma ve ihale galismalarini Miidiir Yardimeisi Yiiksek Personelin galisma veriminin dismesi, is duyylan te?hlzatm teminini u_s.ulune uygun bir
denetlemek akisinda aksakliklarin yasanmasi sekilde saglamak ve bunun igin gerekli
yazismalarin takibini Gstlenmek
5 Konservatu.ar et|k. Kurallarma uymak, i¢ Miidiir Yardimeisi Orta Hak kaybi Hazirlayan k|§|n|r1 bilingli olma3|, gelecek yillarda
kontrol faaliyetlerini desteklemek olusacak kaybin dnlenmesi
Ogrenci kulliplerinin ve ogrencilerin Ayni alanin birden fazla klibe tahsis Baliim, égrenci ve ilgili birimlerle stirekli irtibat
dizenleyecegi her turla etkinligi - ; . oo . .
6 o Midiir Yardimcisi Orta edilmesinden dolay etkinligin halinde olmak. Kontrol mekanizmasini
denetlemek, yer tahsislerine karar -
yapillamamasi. gelistirmek.
vermek.
Gl Bolim ve diger idari birimlerle irtibat icerisinde
ic kontrol, stratejik plan ve faaliyet Egitim-ogretimin aksamasi, kurumsal veri akisini saglayip egitim yili ile ilgili gerekli
7 ¢ ’ JIxp y Midiir Yardimcisi Yiksek | hedeflere ulasilamamasi, verim e $ giay p 9 .. y gl g
raporlarina katilmak O, isbdlimu gergevesinde guncelleme paylagiminin
dasuklaga 9
yapilimasini saglamak
Temizlik Hizmetleri, Cevre Diizenlemesi o C:allsr_na verimi, kalltesm.l.n du§mes_|, N GUnldk rutin kontro!lerm yapllrrlasml .
8 N o . Mudiir Yardimcisi Orta hijyenik ortam sorunu, guvenlik ile ilgili denetlemek, gerekli uyari ve dizenlemeleri
ve Guvenlik ile ilgili kontrolleri yapmak. <
sorunlar yasanmasi saglamak
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