Hassas Gorev Listesi

Birim Turk Musikisi Deviet Konservatuari
Alt Birim B&liim Sekreterligi
Sira Hizmetin / Gérevin Adi Riskler Risk Alinmasi Gereken Gorevi Yuritecek Personelde
No Diizeyi Onlemler veya Kontroller Aranacak Kriterler
T . o Gorev ile ilgili mevzuat bilgisine,
Boélum ile ilgili yazigmalarin zamaninda islerin aksamas, itibar kaybi, hak Bolim igi koordinasyonun saglanmasi, etkinligine ve becerisine sahi
1 apilmasi onyess rria'duri eti ’ o Orta EBYS' rutin olarak takip edilmesi, [TU glmak %eknolo'ik elismelere : 1k
yaptimasi. gaurly Mobilin aktif kullaniimasi ' S gelly ¢
olmak
Boélum Bagkanhgina ait resmi bilgi ve Kamu zararina sebebiyet, itibar kaybi, Arsivleme icin EBYS'nin kullanlmasi, G°r‘?".',".3 Hlgili mevzu.aF b"g's”?e'
. e - o I . . e yetkinligine ve becerisine sahip
2 belgelerin muhafazasi ve boélimle ilgili hak magduriyeti ve kisi hak kaybina Yiksek | dosyalama planina gore fiziksel » .
. . . . . olmak, teknolojik gelismelere agik
evraklarin argivlenmesi. sebebiyet vermek evraklarin argivlenmesi olmak
e N De_rs programlaltmlrl_z_amé?mQa_ Bélum Baskani ile koordinasyon halinde
B&lUm kurulu ¢agrilarinin yapilmasi, belirlenememesi, EgJitim-6gretimin L . W
L . L . olup bolim akademik kurullarinin Gorevi ile ilgili isbirligine agik
3 kurul kararlarinin yaziimasi ve ilgililere faaliyetlerinin aksamasina sebebiyet Orta . -
R . . . gundemlerinin hazirlanmasi ve olmak.
teblig edilmesi. verilmesi, norm kadrolarin zamaninda
L . duyurulmasi
Dekanliga iletimemesi
Ogrenci ilan panolarinda bélimleri ile
4 ilgili duyurulari yapmak ve siresi Yanlis bilgilendirme, itibar kaybi Orta Ilaplarln. gegerlilik tarihlerinin kontrol Gorewﬂe ilgili zaman takip
dolanlarin panodan kaldiriimasini edilmesi yetenegine sahip olmak
saglamak.
5 Bolim ?ersonellnln yillik 'va formunun Islerin aksamasi, hak kaybi, itibar kaybi Orta Bellgelerlln zamaninda Dekanliga teslim Gorev |.|e.||vg|l| meyzuat bilgisine
Dekanliga ulastirilmasini saglamak edilmesi ve yetkinlige sahip olmak
Diger Fakiiltelerce verilen havuz dersleri L s . . Gorevlendirmelerin zamaninda yapilmasi Gor‘?".'l? Hlgili mevzu.aF bllglsme,
o . . S Egitim-0gretim faaliyetlerinde aksama, . \ . yetkinligine ve becerisine sahip
6 igin gbzetmen gdrevlendirmesi bilgi s . Yiksek [ onaylarin alinmasi, EBYS'den gerekli " .
N dgrencilerde hak kaybi olmak, teknolojik gelismelere agik
akigini saglamak. yazigmalarin yapilmasi olmak
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