SUREG EL KIiTABI

SEK 08-01-02.02.04| Sayfa No

06.10.2017 Rev 01 1/2
Dokiiman | Akis | Sorumlu
Siirecin Tanimi Tasinirlarin Yilsonu Sayim Siireci Siire¢ No
Sure¢ Sahibi | 3 Harcama Yetkilisi 08-01-02-02.04

Siirecin Amaci

. Kamu idarelerine ait taginirlarin, tasinir kayit yetkililerinin gérevlerinden ayrilmalarinda, yil sonlarinda ve harcama
yetkilisinin gerekli gérdiigli durum ve zamanlarda sayimi yapilmasi.

E@ 1 Sureg¢ Girdileri Sure¢ Ciktilari 2 @

. Komisyon Gorevlendirme Yazisi . Tasinir Sayim Tutanagi
e Tasinir islem Fisi e  Tasinir iglem Fisi
e Muidir Onayi

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e Yl sonlarinda yapilan sayimlarda mevcut taginirlar ile program tzerinden alinan ¢iktinin arasinda uyumsuzluk olmamasi.

llgili Kanun/Standart Maddeleri

e 5018 Sayilh Kanun
e Tasinir Kayit Kontrol Yénetmeligi

Kullanilan Dokumanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

e Tasinir sayim dokim cetveli
e  Sayim tutanagi
. Harcama birimi taginir ydnetim hesap cetveli

Kullanilan Kaynaklar 6

e  Ayniyat Saymani

e  Bilgisayar

e Internet

e Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi (KBS)

e Yazcl

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Tasinir Kayit Yetkilisi Yuksekokul Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Madur
Taginir Mal Yonetmehgl Her Yilin son ayinda sayim komisyonunda
yeralacak personelin Middr
tarafindan belirlenmesi
Tasinir Mal Yénetmeligi Mudur

Tasinir Mal Yoénetmeligi

Tasinir Mal Yoénetmeligi

Tasinir Mal Yoénetmeligi

Tasinir Mal Yoénetmeligi

Tasinir Mal Yoénetmeligi

—Eksik

Harcama Yetkilisi belirlenen
personeli onaylamas ile
sayIm komisyonu olugturulmasi

Sayim Komisyonu

Komisyonda gdrevli personel
tarafindan taginirlann il

sayimiannin yapimasi Sayim Komisyonu

Sayim Komisyonu
Farla Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir kaytiar ile
fil sayim
sonuglan tutuyor mu?

Sayim Komisyonu
Tasinir Kayit Yetkilisi

SGDB Hesaplart ile Miidirlik

Tasinir gikig isleminin yaplimasi fagini hesaplarnin karglagrimes | Tasinir giris isleminin yapiimasi ‘
Tasinir Mal Yonetmeligi l l
Taginiriglem Taginiriglem
Figi Fisi
Hayr
Sayim Komisyonu
Tasinir Kayit Yetkilisi
Muadur
Taginir Saym Tutanad, Tagnir Saym ve Dokim
Hesaplarintek tek incelenerek CetveliHarcama Birimi Taginr Yonetim Hesabi
hatalarintespit ve dizeltme Cetvel, n son kesilen Taginr Islem fisi no'suna
Tasinir Mal Yénetmeligi islemlernin yapimsi liskin tutanak hazirlanmas! ve onaylanmasi
Tasinir Kayit Yetkilisi
Harcam Birimi Taginir Yonetim Hesabi
Cetvelinin hazrrlanarak SGDB'ye onaya
gonderiimesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Tasinir Kayit Yetkilisi Yuksekokul Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza




